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5/2020. KANCELLARI UTASITAS
A NEUMANN JANOS EG¥ETEM BESZERZESI - ES KOZBESZERZESI SZABALYZATAROL
HATALYBALEPES NAPJA: 2020. AUGUSZTUS 15.

HATALYOS VISSZAVONASIG



A Neumann Jénos Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) kancellarja a kzbeszerzésekrdl sz616 2015. évi
CXLIL. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésének vegrehajtisa érdekében a Neumann
Janos Egyetem Szervezeti és Mitkodési Szabalyzat Elsd Rész Szervezeti és Miikodési Rend (a
tovabbiakban: SzMR) 5. § (2) bekezdése alapj4n az SzMR 19. § (2) bekezdés c) pontjaban
meghatarozott hatdskdrben eljirva az Egyetemen a beszerzési és kbzbeszerzési eljardsok rendjét a jelen
a Neumann Jénos Egyetem Beszerzési és K6zbeszerzési Szabalyzataban (a tovébbiakban: Szabélyzat)
foglaltak szerint hatdrozom meg:

L RESZ
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1§
SZABALYZAT CELJA

(1) A Szabdlyzat célja, hogy meghatérozza az Egyetem kizbeszerzési értékhatart el nem éré becsiilt
értékd, illetve a Kbt. hatlya ald nem tartozé beszerzési eljarasainak (a tovabbiakban: beszerzés
vagy beszerzési eljiras), és a meghatérozott értékhatarokat elérd értékii kdzbeszerzési szerzédés
megkdtésére irdnyulé kozbeszerzési eljérdsainak (a tovébbiakban: kdzbeszerzés vagy
kozbeszerzési eljaris) rendjét.

(2) A Szabélyzat célja az (1) bekezdésben foglaltak tekintetében, hogy meghatirozza

a)
b)

)
d

a beszerzési ¢és kozbeszerzési eljarasok elékészitésének, lefolytatasanak, ellendrzésének
intézményi szabdlyait és felel6sségi rendjét;

az eljar6 és a dontésekért felelds személyeket, valamint az eljardsba bevont tovabbi
személyeket és szervezeteket;

a beszerzési és kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét;

az elektronikus kdzbeszerzési rendszer (a tovabbiakban: EKR) alkalmaz4séra vonatkozé
joggyakorlas rendjét

dsszhangban a Kbt. és a kapcsolodd jogszabalyok vonatkozé szabalyaival.

2.§
KAPCSOLODO JOGSZABALYOK ES BELSO SZABALYOZOK

(1) Jelen Szabélyzat alkalmazasa sorin kiiléndsen az alabbi jogszabélyokat kell figyelembe venni:

(a) Kbt

(b) egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrsl szolé 2007. évi CLIL torvény (a
tovabbiakban: 2007. évi CLIL térvény)

(¢) az elektronikus kézbeszerzés részletes szabélyairél szélé 424/2017. (XIL 19.) Korm,
rendelet (a tovabbiakban: EKR rendelet),

(d) a kdzbeszerzési eljardsokban az alkalmassag és a kizaré okok igazolasinak, valamint a
kdzbeszerzési miiszaki lejris meghatirozisanak mé6djardl sz616 321/2015. (X. 30.) Korm.
rendelet,

(e)  azépitési beruhazasok, valamint az épitési beruhdzasokhoz kapesolédé tervezsi és mérnoki
szolgaltatasok kozbeszerzésének részletes szabalyairl sz6lé 322/2015. (X. 30.) Korm.
rendelet,

() a kozbeszerzési és tervpilyézati hirdetmények feladdsénak, ellendrzésének és
kozzétételének szabalyairdl, a hirdetmények mintirél és egyes tartalmi elemeirdl, valamint
az éves statisztikai dsszegezésrdl 52616 44/2015. (XI. 2.) MvM rendelet,

(g) atervpilyézati eljarasokrol sz6l6 310/2015. (X. 28.) Korm. rendelet,

(h)  a felelds akkreditdlt kdzbeszerzési szaktanicsadéi tevékenységrdl sz616 257/2018. (XII.

18.) Korm. rendelet,
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(i) a Nemzeti Hirk6zlési és Informatikai Tandcsrél, valamint a Digitdlis Korméanyzati
Ugyndkség ZartkSrlien Mikédd Részvénytirsasdg és a kormanyzati informatikai
beszerzések kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerérél sz616 301/2018. (XII. 27.) Korm.

rendelet,
() A kozpontositott kbzbeszerzési rendszerrdl, valamint a kdzponti beszerzd szervezet
feladat- és hataskorérol szo1é 168/2004 (V.25) Korm. rendelet

Jelen Szabilyzat alkalmazasa sordn kiilénosen az aldbbi belsd szervezetszabdlyozé eszkozoket

kell figyelembe venni;

(a) A mindenkor hatdlyos az Egyetem a kotelezettségvéllalds, a pénziigyi ellenjegyzés, jogi
ellenjegyzés, teljesités igazolas, az érvényesités és az utalvanyozés rendjérdl sz616 Utasitas
(a tovabbiakban; kotelezettségvallaldsi Utasitas)

(b) amindenkor hatdlyos Szerz8déskétési és szerz6dés-nyilvantartasi Utasités,

A 2. § ij pontjaban felsorolt jogszabélyban meghatérozott beszerzésekhez az Egyetem énként

csatlakozhat, "

Az bnkéntes csatlakozés alapjan a keretszerz6dések megkdtésérdl a kancelldr jogosult donteni.

3. § FOGALMAK

Jelen Szabilyzatban alkalmazott fogalmakra a Kbt.-ben és a kapcsolédd végrehajtasi
rendeletekben foglaltak az irdnyadéak.

Jelen Szabilyzat alkalmazisa sorin értékmegjelolés alatt, eltérd kikétés hianyaban, nettd
forintértéket kell érteni.

Ajanlatkéro: jelen Szabélyzat alapjan az Egyetem.

Ajdnlattevd: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a beszerzési/kbzbeszerzési eljarasban ajénlatot
nyijt be.

Kizbeszerzés: barmely, a mindenkori kdzbeszerzésekrdl sz616 t6rvény hatilya ala tartozo
arubeszerzés, szolgaltatis-megrendelés, vagy &pitési beruhdzds, valamint épitési vagy
szolgaltatisi koncesszié igénybevételére irAnyuld visszterhes (ellenérték fejében torténd)
kotelezettségvallaldst megel6zb, a kotelezettségvallalast, illetve szerzddés megkotését célzd
folyamatok Gsszessége.

Arubeszerzés: az arubeszerzés forgalomképes és birtokba vehetd ingd dolog (ideértve az energiat
és a szoftvert is) tulajdonjoganak vagy hasznalatira, hasznositdsdra vonatkozd jognak - vételi
joggal vagy anélkiil t0rténd - megszerzése az Ajénlatkérd részérdl. Az arubeszerzés magiban
foglalja a beallitast és az iizembe helyezést is.

Epitési beruhfzis: épitmény, illetdleg a kdzbeszerzésekrdl szolo térvényben az épitési munkak
jegyzékében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolédé munka kivitelezése, vagy
kivitelezése és kiildn jogszabdlyban meghatirozott tervezése egyiitt fliggetleniil attél, hogy az
szdmviteli szempontbdl beruh4zédsnak, feljitisnak, vagy karbantartisnak mindsiil-c.
Szolgiltatis-megrendelés: drubeszerzésnek és épitési beruhdzasnak nem mindsiild beszerzés,
amelynek targya kiilsnSsen valamely tevékenység megrendelése az ajanlatkérd részérdl.

Epitési koncesszié az Ajénlatkérd altal, frasban megkotott visszterhes szerzodés, amelynek
keretében az Ajénlatkérd épitési beruhdzast rendel meg, és az Ajanlatkérd ellenszolgiltatisa az
épitmény hasznosftasi joginak meghatarozott idére torténéd dtengedése vagy e jog stengedése
pénzbeli ellenszolgaltatissal egyiitt, amely egyiitt jar az épitmény hasznositisahoz kapcsolédd
miikddési kockézatnak a koncesszids jogosult altali viselésével.

Szolgdltatisi koncesszi6 az Ajénlatkéré Aaltal, irisban megkotott visszterhes szerzédés,
amelynek keretében az Ajanlatkérd szolgaltatas nyuhjtisat rendeli meg, az Ajanlatkérd
ellenszolgaltatisa a szolgéltatis hasznositasi joganak meghatarozott id6re torténd atengedése
vagy € jog atengedése pénzbeli ellenszolgéltatissal egyiitt, amely egyiitt jar a szolgltatas
hasznositisidhoz kapcsolédé miikddési kockazatnak a koncessziés jogosult altali viselésével.
Beszerzd: a Beszerzési és Vagyongazdalkodasi iroda, vagy a kozbeszerzési eljardst lebonyolité
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szervezet, vagy kozbeszerzési ligyintézo.

Egybeszamitasi nyilatkozat (beszerzési tirgy(ak) egységével kapcsolatos nyilatkozat): a
Beszerzési és Vagyongazdalkoddsi iroda altal kiallitott nyilatkozat az igényld részére, hogy
beszerzés a beszerzési értékhatarok figyelembe vételével engedélyezhetd.

Indikativ ajanlat: a piackutatdssal megkeresett szAllit6k 4ltal a beszerzés targyara adott nem
kotelezd érvényl ajanlat.

Igényldé: a beszerzési eljarasok meginditdsat kezdeményezd és a szilkséges dokumenticiot
clokészitd szervezeti egység (pl. miiszaki adattartalom meghatérozisa).

Dintéshozo: Jelen szabalyzat szerint az adott kdzbeszerzési eljarast lezard dontés
tekintetében Dontéshoz6 az Egyetem kancellarja.

Kisidsszegii beszerzés: a nett6 200 000 forintot el nem éré (1-199 999 Ft), alapvetben ,,ad hoc”
jellegli beszerzések

EKR: Az elektronikus kdzbeszerzési rendszer a Miniszterelndkség dltal iizemeltetett

“kdzponti kozbeszerzési nyilvintartds és a kOzbeszerzési eljardsok elektronikus

lebonyolitasat timogaté informatikai rendszer (a tovabbiakban: EKR).
FAKSZ. felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd (a tovabbiakban: FAKSZ)

4.8
A SZABALYZAT HATALYA

Jelen Szabilyzat hatdlya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységére, az oft
foglalkoztatott minden munkavéllaléra és egyéb munkavégzésre irdnyulé jogviszonyban
foglalkoztatott személyre (a tovabbiakban: foglalkoztatott), tovibb4 az eljarisok eldkészitésébe
¢s lebonyolitasaban kzremiikodd, valamint az eljardsba bevont minden tovabbi személyre vagy
szervezetre és szervezeti egységre.

A Szabalyzat rendelkezéseit valamennyi beszerzési, valamint az Egyetem, mint
ajanlatkéré altal inditott valamennyi a Kbt. hatdlya ald tartozé kozbeszerzési és
koncesszids beszerzési eljaras tekintetében alkalmazni sziikséges.

Az ajénlatkérd a Dontéshozé dontése alapjan egy-egy adott kdzbeszerzési eljarasra,
illetve egy-egy adott projekt valamennyi kizbeszerzési eljardséra kiterjedd hatalyt eseti
kdzbeszerzési szabalyzatot alkothat.

Eseti kozbeszerzési szabélyzat alkotdsa esetén az eseti kbzbeszerzési szabalyzat
hatdlya al4 tartozé kdzbeszerzési eljiras tekintetében a jelen Szabalyzat rendelkezései
kizdrélag az adott eseti kozbeszerzési szabdlyzatban rogzitettek szerinti kérben
alkalmazandok.

5.8
BECSULT ERTEK

A beszerzések és a kozbeszerzések becsiilt értékén azok megkezdésekor a targyuk tekintetében
az adott piacon Altaldban kért vagy kindlt - éltaldnos forgalmi adé nélkiil szamitott - teljes
ellenszolgéltatdst kell érteni. Opciondlis részt tartalmazé ajdnlatkérés esetén a teljes
ellenszolgéltatasba az opciondlis rész értékét is bele kelt érteni.
Tilos a beszerzéscket és a kdzbeszerzéseket olyan médon részekre bontani, amely jelen
Szabélyzatban foglaltak vagy a kdzbeszerzési értékhatart elérd vagy meghalad6 becsiilt értéki
kozbeszerzésekre vonatkozd jogszabalyi rendelkezések alkalmazdsédnak megkeriilésére vezet.
Ha egy épitési beruhdzas vagy ugyanazon kézvetlen cél megvalésitisara irdnyulé szolgéltatis
megrendelés, illetve azonos vagy hasonlé felhasznélasra szant ruk beszerzése részekre bontva,
tobb szerzddés utjan valdsul meg, az adott beszerzés becsiilt értékének meghatirozasihoz az
4



Osszes rész értékét figyelembe kell venni. Szolgaltatds megrendelése esetében az ugyanazon
kozvetlen célra irdnyultsig vizsgalatakor az egyes szolgaltatisok miiszaki és gazdasigi
funkcionalis egységét kell alapul venni.

6.§
BESZERZESI - ES KOZBESZERZESI TERV

(1) Az Egyetem a kéltségvetési év elején, legkésdbb januér 31. napjaig éves dsszesitett beszerzési
és kozbeszerzési tervet (1. sz. és 2. sz. meliéklet) kételes késziteni az adott évre tervezett
beszerzésekrdl és kozbeszerzésekrdl. A beszerzési és kdzbeszerzési tervet 6t évig meg kell
orizni. A beszerzési és kbzbeszerzési terv megdrzéséért a Beszerzési s Vagyongazdalkodasi
irodavezets a felelds.

(2) A beszerzési és kdzbeszerzési terv elkészitése eldtt az ajanlatkérd indithat beszerzési és
kbzbeszerzési eljarast, amelyet a tervben szintén megfeleléen szerepeltetni kell. A beszerzési és
kdzbeszerzési terv nem vomja maga utén az abban feltiintetett beszerzésekre &s
kézbeszerzésekre vonatkozé eljards lefolytatdsanak kételezettségét. A beszerzési és
kozbeszerzési tervben nem szerepld beszerzésekre és kizbeszerzésekre vagy a beszerzési és
kozbeszerzési tervben foglaltakhoz képest moédositott beszerzésekre és kozbeszerzésekre
vonatkozo eljaras is lefolytathat6, Ezekben az esetekben a beszerzési és kozbeszerzési tervet
mddositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozis felmeriilésekor, megadva a médositas
indokét is. A beszerzési, kdzbeszerzési tervben nem szerepld, de idBkdzben felmeriilt
beszerzési igényeket az SzMR-ben meghatarozott Beszerzési és Vagyongazdalkoddsi Iroda
munkatérsai részére haladéktalanul meg kell kiildeni. Az SzZMR-ben meghatarozott Beszerzési
¢s Vagyongazdalkodasi Iroda munkatarsainak kotelessége a beszerzési és kdzbeszerzési terv
moédositadsdnak kezdeményezése.

(3) Az Egyetem adott évre vonatkozd beszerzési és kdzbeszerzési tervét a Beszerzési és
Vagyongazdilkodasi irodavezetd késziti el és Osszesiti a szervezeti egységek elézetes igényei
¢s éves terve alapjan. Valtozas és Uij beszerzési és kdzbeszerzési igény esetén a tdrgy szerint
érintett szervezeti egység vezetbje kiteles jelezni a.modositast, A beszerzési &s kizbeszerzési
terv modositasiért a Beszerzési és Vagyongazdalkodasi irodavezetd felel.

(4) A szervezeti egység vezetdk az éves beszerzéseikrdl tervet kell késziteniiik a jelen Szabalyzat
1. szémi mellékletének kitdltésével egyidejlileg. A Beszerzési terv tartalmara vonatkozd
igényeiket a szervezeti egység vezetdk legkésobb targyévet megelz5 év november 30. napjéig
kételesek megadni az 1. sz. melléklet szerinti adattartalommal.

(5} A szervezeti egység vezetdk felelnek az adatszolgéltatdsok valédisagaért, hatiridSben torténd
szolgaltatisaért, az egyes igények megfogalmazésanak szakszerliségéért.

(6) A beszerzési tervnek tartalmaznia kell a beszerzés értékét. A beszerzés értékén a beszerzés
targyaért az adott piacon 4italdban kért vagy kinalt - 4ltalanos forgalmi adé nélkiil szimitott —
teljes ellenszolgéltatas kell érteni. A forras pénziigyi tervezésénél az altalanos forgalmi adéval
névelt dsszeggel kell szdmolni,

(7) Az egyes beszerzést kezdeményezd szervezeti egységeknek beszerzési igényeit az adott
beszerzést kezdeményezd szervezeti egység vezetdje hagyja jova és kiildi meg az Egyetem
Kancellarja részére a (4) pontban foglaltak szerint.

(8) Az egyetemi Osszesitett kozbeszerzési tervet az SzZMR-ben meghatirozott Beszerzési és
Vagyongazdalkodasi Iroda késziti el, az Ssszegyiijtott és jovahagyott beszerzési tervek alapjén.
A kozbeszerzési tervben a Kbt. hatélya ald tartozé beszerzéseket sziikséges feltiintetni, A
kdzbeszerzési terv jovahagydsir6l a Jogi és Igazgatdsi igazgat6 elSterjesztése alapjan az
Egyetem Kancellédrja, mint Déntéshozé dont.

(9) A kbdzbeszerzési tervben szerepld beszerzésekhez kapesol6dé eljéras tipusok meghatérozasa
az SzMR-ben meghatirozott Beszerzési és Vagyongazdailkodasi Iroda feladata a FAKSZ
javaslata alapjn, az Egyetem Kancellarja, mint Déntéshozé ellenjegyzése mellett.

(10) A beszerzési terv alapjan a jelen Szabilyzat 2. sz4mii melléklete szerint elkészitett adattartalom
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szerinti kézbeszerzési terv nyilvanos,

(11) Az Egyetem kételes az EKR-ben kézzétenni az adott évre tervezett kdzbeszerzésekrdl készitett
kozbeszerzési tervét minden év mércius 31-ig el kell késziteni, valamint annak médositisat a
terv vagy a terv modositdsanak elfogadaséit kovetben haladéktalanul. A kdzbeszerzési tervnek
a targyévet kdvetd évre vonatkozé kdzbeszerzési terv EKR-ben torténd kozzétételéig kell
elérhetnek lennie. A kozbeszerzési tervet az Egyetem honlapjan sziikség szerint a becsiilt érték
feltintetése nélkiil kell kozzétenni. Az EKR rendszerben torténd kdzzétételrdl, illetSleg a
honlapon torténd kozzététel kezdeményezésérdl a Beszerzési és Vagyongazdalkodési
irodavezeté gondoskodik, tovabba a honlapon torténd kozzététel megvaldsitasarél a honlap
kezelésével megbizott szervezeti egység gondoskodik.

7.8
ALTALANOS SZABALYOK

(1) AzEgyetem beszerzési és kdzbeszerzési tevékenységének irdnyitasaért a kancellar a felelds, aki:
a) irdnyitja ¢s a feliigyeli a beszerzési és kdzbeszerzési folyamatokat;
b) meghatirozza &s biztositja az egyes beszerzések és kdzbeszerzések pénziigyi fedezetét;
¢) valamint ellatja az egyéb hozz4 rendelt feladatokat.

(2) A beszerzések és kizbeszerzések meginditasdnak feltétele, hogy a gazdasagi igazgaté elézetesen
igazolja a beszerzés és kozbeszerzés fedezetének rendelkezésre allasat.

(3) Az Egyetem a kozbeszerzési és beszerzési eljérdsait eseti lebonyolité igénybevételével is
lebonyolithatja, tovabba felelds akkreditdlt kozbeszerzési szaktanicsad6t (a tovabbiakban:
FAKSZ) is igénybe vehet.

(4) Az eljirdsok sordn igénybe vett kiils6 szakértSk és egyéb kozremiiksddk, eseti lebonyolitok,
FAKSZ-ok, szakértok, tigyvédek felel6sségér6l a kdzremilkddés targydban megkotott
szerzbdésben kell rendelkezni.

(5) Az eljdrasok elokészitésében és lefolytatdsdban nem vehet részt olyan személy vagy szervezet,
amely funkcidinak pértatlan és targyilagos gyakorlésara barmely okbél, igy kiilénésen gazdasagi
vagy mas érdek vagy az eljarésban részt vevd gazdasagi szereplovel fennalld més kdzos érdek
miatt nem képes. Osszeférhetetlenségi ok fenn nem alldsardl az eldkészitésben az eljaras
lefolytatasaban részt vevéknek irdsban nyilatkozniuk sziikséges.

(6) Az eljardsokat a KVSZP rendszerben a vonatkozé hatdlyos szabélyzatban meghatérozottak
szerint kell régziteni,

8.§
ELJARASOK ELLENORZESE

(i) Az Egyetem rcktora és kancellarja és a beszerzéssel vagy kdzbeszerzéssel érintett szervezeti
egységek vezetdi ellendrzési feladatai:
a) tdjekoztatast kér a folyamatban 1év6 eljarasrol.
b) jogosult betekinteni a kizbeszerzési eljardsok iratanyagéba.
c) véleményt formal az eljarasok bonyolitasarol, a déntés eldkészitésrdl.

(2) Ellentrzésre feljogositott szerv, személy vagy hatosdg részére a Jogi és Igazgatisi igazgaté
kozremiikddésével az Egyetem biztositja, hogy kiilsé szervezetek szabalyozott ellenSrzési
tevékenységiik sorén hozzdjussanak minden sziikséges adathoz, dokumentumhoz a vonatkozd
jogszabélyok betartdsa mellett.

(3) Az eljarasok belsé ellendrzési rendszerben torténd ellendrzése a belsd ellendr hatdskérébe
tartozik, aki ezen tevékenysége sorin a vonatkozd jogszabilyi elirasokkal dsszhangban jar el.



)

@

0y
@

()

@
&)
(6)

9.§
ELJARASOK NYILVANTARTASA

Az eljarasok nyilvantartasit a Beszerzési és Vagyongazdalkodasi irodavezetd, a Jogi és Igazgatasi
Igazgaté feliigyelete mellett folyamatosan végzi, a nyilvintartdashoz az eljarisért felelds
szolgaltatja az adatokat.
Az eljarésok nyilvantartdsanak legalabb tartalmaznia kell:
a)  az eljaras azonosité szamat (Nyilvantartasi szam),
b)  a(kdz)beszerzést igényld szervezet nevét
¢)  a(koz)beszerzés tirgyanak megnevezését,
d) a(kdz)beszerzés forrasat,
e) a(kdz)beszerzés targydt,
f) a (kbz)beszerzési eljaras fajtajat,
g)  aszerzddés tipusat,
h)  a(koz)beszerzés becsiili értékét nett6 Fi-ban,
i) a (kdz)beszerzés becsiilt értékét bruttd Ft-ban,
1) a megkotott szerzédés értékét bruttd Ft-ban,
k)  kozbeszerzés esetén
ka) a hirdetmény megjelenésének / felhivas kikiildésének napijét,
kb) az ajénlatok bontasédnak napjét,
ke) az Osszegezés megkiildésének napjat,
1) aszerzddés megkStésének napjat,
m) a szerzddés lejaratanak idSpontjat,
n) a szerzOdés teljesitését,
0) véltozas, kiegészités, modositas esetén annak napjat.

(3) A Beszerzési €s Vagyongazdalkodasi Iroda az egybeszdmitassal kapcsolatos analitikit a
szervezeti egységektol beérkezd beszerzési igények szerint folyamatosan nyilvantartja.

(4) Azeljarasokat irasban kotelezd dokumentalni. A keletkezett iratokat, feljegyzéseket, okiratokat,
hatosagi megkereséseket, jegyzokonyveket, levelezéseket, megallapodasokat, szerz6déseket,
azok kiegészitéseit, modositasait és az ezzel kapcsolatos jelentéseket, Osszegezéseket a
Beszerzési és Vagyongazdalkodasi irod4n meg kell 6rizni.

I1. RESZ
A BESZERZESEK LEFOLYTATASANAK SZABALYAIL FELELOSSEGI RENDJE

10. §
BESZERZESEK ALTALANOS SZABALYAI

A beszerzési folyamat a beszerzési igények meghatirozasatél a kotelezettségvallalasig tart.

A beszerzés magaba foglalja a tervezést, az ajanlatkérést, az ajénlattételt és a szerzddéskotés
folyamatat.

A Jelen Szabélyzat a beszerzések tekintetében megk&vetelt minimélis szabélyokat rogziti, de
akar a kancellér, akdr a beszerzé donthet tigy, hogy az adott beszerzés sordn a Szabalyzatban
eldirtaknal szigorubb szabélyokat alkalmaz.

Az uni6s forrasbdl megval6suld beszerzések esetén a palydzat utmutatGjaban foglaltakat kell
alkalmazni.

Az igényld a beszerzési igény felmeriilésekor koteles Igénybejelentst késziteni a 3. szdmu
melléklet szerinti tartalommal.

A beszerzések szabélyszerii — a vonatkozd jogszabalyi rendelkezéseknek és jelen Szabilyzatnak
megfeleld — lefolytatisaért a beszerzd felel.



{7 Az Egyetem és a beszerzésekben résztvevé egyéb személyek kozott a beszerzésekkel
kapcsolatos minden nyilatkozattétel irdsban torténik. Az frasbeli nyilatkozatok teljesithetdek:
a) postai vagy kdzvetlen kézbesités utjan;
b} elektronikus iton.

11. §
BESZERZESEK FAJTAIL

(1) Az Egyetem altal lefolytathat6 beszerzések fajtai:

Beszerzés elnevezése Ertékhatir
1. | Kistsszeglt beszerzés nettd kettdszézezer forintot el
e nem érd becsiilt érték
2. | Beszerzési eljaréas nélkiili irasbeli | netté6 kettOszazezer forintot
megrendelés/szerz6dés elérd, de nettd OGtszdzezer
forintot el nem érd becsiilt érték
3. | Beszerzési eljarés harom ajanlat bekérésével nettd tszdzezer forintot elérd,
de kozbeszerzési értékhatart el
nem érd becsiilt érték

{2) A kancellar részletesen indokolt eldterjesztés alapjén egyedi mérlegelési jogkdrében hozott
dontésében felmentést adhat a legalébb hérom ajanlat bekérésének kotelezettsége alél. Ebben az
esetben is az Egyetem koteles dokumentalni irdsbeli megrendelését.

12. §
KISOSSZEGT BESZERZES LEFOLYTATASANAK SZABALYAI

(1) Kistsszegli beszerzés nem szolgalhat a beszerzés helyettesitésére, kiilsndsen nem alkalmazhatd

az egybeszamitis elkeriilésére.
(2) A beszerzés csak a Beszerzési és Vagyongazdalkodasi iroda beszerzési értékhatar vizsgélata
utdn valdsulhat meg.
Eljérasi cselekmény Felelgs Kapcsol6dé dokumentum
és annak tartalma
1. | Igénybejelentd elkészitése Igénylo 3. szam melléklet
2. | Beszerzési értékhatér | Beszerzési és | 6. szamu melléklet
(egybeszamitas) vizsgilata Vagyongazdalkodasi | (feljegyzés a beszerzési
irodavezetd értékhatar vizsgalatarol)
3. | Igénybejelentd jovahagyésa | Kancellar Igénybejelentbn  torténd
kancellar Altal alafrds
4. | Beszerzés Beszerzd -
5. | Ellenszolgaltatas Osszegének | Igényld Beszerzés tekintetében
utdlagosan alatAmasztasa irdsban, és kapott bizonylat, szimla
a beszerzés tekintetében kapott
bizonylat, szamla, sth.
mellékleteként valé megkiildése a
Gazdasagi Igazgatdsigra




13.§

BESZERZESI ELJARAS NELKULI IRASBELI MEGRENDELES/SZERZODESKOTES SZABALYAI

Eljirasi cselekmény Felelds Kapcsolédé
dokumentum és annak
tartalma

1. | Igénybejelentd elkészitése Igényld 3. szémt melléklet

2. | Beszerzési értekhatar | Beszerzési és | 6. szamu melléklet
(egybeszamitis) vizsgalata é&s | Vagyongazdilkodasi | (feljegyzés a beszerzési
kotelezettségvallalasi dokumentum | irodavezetd értékhatar vizsgalatarél)
tipusanak meghatirozisa
(megrendel6/szerzddés)

3. | Igénybejelentd jovahagyésa | Kancellar Igénybejelentén  torténd

.| kanceliar 4ltal alairas

4; |TIrasbeli  megrendelés/szerzodés | Igényld Beszerzés targyahoz
tervezet elkészitése (elektronikus igazodd  tartalom az
dokumentumban) Igénybejelent&ben

foglaltaknak megfelelGen.
(7. szhmt melléklet vagy
szerzOdés tervezet)

5. |Irasbeli megrendelés kikiildése | Beszerzd/ Figyelemmel kell lenni
irasban Igénylo arra, hogy beszerzésenként
Az irisbeli megrendelés vagy lehetdleg mindig mas
szerzOdés tervezet megkiildése a gazdasagi szereplok
gazdasdgi szerepld részére nem keriiljenek felhivasra
mindsiil  kotelezettségvallalasnak (legalabb rotacid).
az Egyetem részérol.

6. | Ajanlat beérkezésének irdsbeli | Beszerzd/ Betrkezés pontos
dokumentélasa Igényld idépontjanak rogzitése

(elektronikus Wton érkezett
ajanlat esetén a beérkezést
rogzito, tartalmazo
dokumentum mentése)

7. | Ajanlat értékelése Beszerz6/Igényld -

8. | Dontési javaslat elkészitése Beszerz0 Dontési javaslatban
rogziteni szilkséges az
aldbbiakat:

1. Ajanlattev6 neve
2. Ajanlati ar

9 | Megrendel6/Szerzddés elkészitése, | Igénylo/Beszerzd/Jogi | Szerzddéskdtési és

jogi ellenjegyzés ellenjegyzo Szerzddés-nyilvantartasi
Utasitds alapjan. Csatolni a
szerzOdéshez a beérkezett
ajanlatot.

10. | Kancellari ellenjegyzés (gazdasigi | Kancellar Kancellari dontésre
igazgatd pénziigyi | gazdasagi igazgat6d vonatkozé javaslat alairdsa
ellenjegyzésével)

11. | Megrendeld/Szerz6dés aldirisa Kotelezettségvallald | A kotelezettségviallaldsi

Utasitas szerint

12, | Megrendeld/Szerzédés Beszerzd/Igényld Ajanlattev részére.

megkiildése




14.§

BESZERZESI ELTJARAS HAROM AJANLAT BEKERESEVEL

Eljirasi cselekmény Felelos Kapcsolédé dokumentum
és annak tartalma
1. | Igénybejelentd elkészitése Igényld 3. szamui melléklet
2. | Beszerzési ért€khatar | Beszerzési és | 6. szami melléklet
(egybeszamitas) vizsgélata vagyongazdélkodisi | (feljegyzés a  beszerzési
irodavezet értékhatar vizsgalatirol)
3. | Igénybejelentd jovahagyésa | Kancellar Igénybejelentdn tSrténd
kancellar 4ltal aldirés
4. | Ajanlatkérés tervezet és mellékletei | Igénylo 4. szamu melléklet
{mitiszaki leirds, szerzbdéstervezet) (Ajénlatkérés minta)
elkészitése
5. | Ajaniatkérés tervezet és mellékletei | Beszerzési és | - o
vizsgalata vagyongazdilkodasi
Iroda
Jogi ¢&s Igazgatasi
Igazgat
6. | Ajénlatkérés és  mellékletei | Beszerzo Figyelemmel kell lenni arra,
kikiildése legalabb 3 db gazdasagi hogy beszerzésenként
szerepld részére irasban lehetdleg  mindig = més
Az ajanlatkérés és mellékletei gazdasagi szereplok
megkiildése a gazdasagi szereplék keriiljenek felhivésra
részére nem mindsiil ajanlattételre (legaldbb
kételezettségvallaldsnak az rotécid)
Egyetem részérol.
7. | Ajanlatok beérkezésének irasbeli | Beszerzd Beérkezés pontos
dokumentalésa idSpontjanak rogzitése
(elektronikus Wton érkezett
ajanlat esetén a beérkezést
rogzitd, tartalmazé
dokumentum mentése)
8. | Bontasi jegyz6konyv elkészitése és | Beszerzd Bontédsi jegyzOkonyvben a
jelenléti fv és kikiildése beérkezett ajénlatok
rigzitése 8. szami melléklet
9. | Ajanlatok értékelése Beszerz6 Ajanlatkérésben és
mellékleteiben rogzitettek
szerint
10. | Esetlegesen hidnypotlasi felhivis | Beszerzo Adott esetben, irasban
készitése, kikiildése
11. | Kancellari dontésre vonatkozd | Beszerzd A javaslatban rigziteni
javaslat elkészitése és jovahagydsa | Jogi és Igazgatdsi | sziikséges az alébbi
Igazgatd adatokat:
Beszerzési és | 1. Ajanlattevék neve
Vagyongazdélkodisi | 2. Ajanlati arak
Irodavezetd 3. Ajénlatok formai
megfelelosége
4.  Ajanlatok tartalmi
megfeleltsége
5. Nyertes ajanlattevd
megnevezeése
(6. sz. melléklet)
12. | Kancellari dontés  (gazdaségi | Kancellir A Kancellari  dontésre
igazgatd pénziigyi j6vihagydséval) vonatkozd javaslat aldirdsa
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13. | Ajanlattevék értesitése az eljaras | Beszerzd Irisban, elegendd csak a

- | eredményérdl nyertes ajanlattevé értesitése
14. | Szerzbdés  véglegesitése, jogi | Beszerzd Nyertes ajanlattevbvel
ellenjegyzés fjogi ellenjegyzb adatok egyeztetése

15. | Szerz6dés aldirdsa az Egyetem altal | Kotelezettségvallalé | A kitelezettségvallalasi
Utasitas szerint

16. | Szerz6dés alairasa nyertes | Beszerzd -
ajanlattevd dltal

I RESZ

A KOZBESZERZESEK LEFOLYTATASANAK SZABALYAI, FELELOSSEGI RENDJE

15.§

KOZBESZERZESI ELTARAS LEFOLYTATASA

(1) Az Egyetem, mint ajanlatkérd, arubeszerzése, épitési beruhdzisa, illetve szolgaltatis
megrendelése sordn, ha annak — a Kbt.-ben meghatarozottak szerinti — értéke a beszerzés
megkezdésekor eléri vagy meghaladja a k&zbeszerzési értékhatart, a Kbt.-ben és az
elektronikus kdzbeszerzés részletes szabdlyairdl sz6lé 424/2017 (XI1.19.) szamt Kormany
rendeletben,(tovabbiakban: EKR rendelet) valamint jelen szabélyzatban meghatirozottak
szerint kdteles eljarni, azaz kozbeszerzési eljarast lefolytatni,

(1)

ey

@

16. §
A KOZBESZERZES TARGYAI

Kozbeszerzésnek mindsiil a kozbeszerzési szerzddés, valamint az épitési vagy szolgaltatasi
koncesszié Kbt. szerinti megk&tése. A kozbeszerzési szerz0dés targya lehet drubeszerzés, épitési
beruhizas vagy szolgéltatis megrendelése, valamint épitési vagy szolgaltatdsi koncesszid.

17.§
KOZBESZERZESI ERTEKHATAROK

A kozbeszerzési és koncesszios beszerzési eljarisok értékhatara:

a) az eurdpai unids jogi aktusban meghatarozott kézbeszerzési és koncesszids beszerzési
értékhatérok (a tovdbbiakban: uniés értékhatirok), amelyeket az Eurdpai Bizottsag Allapit
meg ¢s teszi kozzé az Eurépai Uni6 Hivatalos Lapjaban. A kdzponti kiltségvetésrdl sz616
téorvény az egyes beszerzési tirgyakra vonatkozd unids értékhatarok forintban
meghatarozott 6sszegét minden évben meghatirozza.

b) akozponti kdltségvetésrol sz16 térvényben meghatirozott kézbeszerzési és koncesszids
beszerzési értékhatarok (a tovabbiakban: nemzeti értékhatarok).

A Kozbeszerzési Hatdsdg elnoki tijékoztatéban az egyes beszerzési térgyak esetében
alkalmazandé unids értékhatarokat, valamint nemzeti értékhatirokat minden év elején kdzzéteszi
honlapjan. Az értékhatarok folyamatos figyelemmel kiséréséért a beszerzési és
vagyongazdilkodasi iroda a felels.
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18. §
KOZBESZERZESI ELTJARASOK FAJTAI

A kbzbeszerzési eljrds nyilt eljaras, meghivasos eljérés, innovaciés partnerség, tirgyaldsos
eljaras, versenyparbeszéd vagy hirdetmény kozzététele nélkiili tirgyaldsos eljaras lehet.
Targyaldsos eljarast, versenyparbeszédet és hirdetmény kdzzététele nélkiili targyaldsos eljarast
csak akkor lehet alkalmazni, ha azt a Kbt. megengedi. Az innovAciés partnerség a Kbt.-ben
meghatarozott célra alkalmazhat6.

Az Egyetem, mint ajanlatkérd alkalmazhatia a kovetkezd sajatos beszerzési médszereket:
keretmegéllapodésok - ideértve a K8zbeszerzési és Ellatasi Féigazgat6sag rendszerét -, dinamikus
beszerzési rendszer, elektronikus érlejtés, illetve elektronikus katalégusok.

19.§
KOZBESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK ALTALANOS SZABALYAI

Az Egyetem a kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitisira FAKSZ-ot alkalmaz.
A kbzbeszerzési eljardsok sorin az Egyetem, mint ajénlatkérd szerv kozbeszerzési eljardsanak
elokészitése, lebonyolitisa és lezdrasa a megbizott FAKSZ feladata.
A FAKSZ dont az alkalmazand6 eljérastipusrél. A FAKSZ részletes feladata a hirdetmény, és a
dokumentécié eldkészitése vagy jévahagyasa, az eloirt kozzététel elvégzése, a Birdlobizottsag
munkéjanak irdnyitasa, javaslat Osszeallitisa a kancellar részére a dontéshez. A FAKSZ feladata
tovibbd az eljirds eredményénck kihirdetése, a szerzbdéskotések elbkészitése, az cljdrds
dokumentélésa az EKR rendszerben, a kozbeszerzés lefolytatasa utdn dsszegezések, tijékoztatok
¢s beszamolok elkészitése és rogzitése az EKR rendszerben, valamint az Utasitasban el5irt egyéb
feladatok elvégzése.
A FAKSZ dont az alkalmazand6 eljérds tipusrél, tovabba koteles ellendrizni, hogy egyéb
jogszabilyi rendelkezés a kdzbeszerzési eljiras meginditdsat egyéb jévahagyashoz nem kiti-e.
Sziikség esetén a j6vahagyasrol gondoskodik.
A FAKSZ feladata a hirdetmény, és a dokumentécié el8készitése vagy az el8készitett
dokumenticié jévahagydsa, az elbirt kozzététel elvégzése, a Biralbizottsdg munkdjanak
irdnyitdsa, d6ntési javaslat Ssszeallitasa a kancelldr részére, az eljards eredményének kihirdetése,
a szerzOdéskotések elokészitése, az eljarias dokumentaldsa az EKR rendszerben, a kézbeszerzés
lefolytatdsa utdn Osszegezések, tajékoztatok és beszdmol6k elkészitése és rogzitése az EKR
rendszerben. Ennek keretében a FAKSZ az eljirds sordn kiilénosen az aldbbiakat koteles
dokumentalja:
a) a beszerzési igény meghatirozasa (szervezeti egység vezetd, vagy projektfeleldssk
feladata);
b) eldkészitd szakmai anyag beszerzése a beszerzés targyaval szembeni miiszaki, szakmai
koévetelményeket tartalmaz6 leirassal;
¢) becsiilt érték megéallapitisa;
d) fedezet igazolésa;
e) lényeges iizleti &s jogi feltételek (jogi-, pénziigyi konstrukcié) megfogalmazisa;
f) kozbeszerzési mindsités meghatérozasa (eljards fajtaja, tipusa);
g) abeszerzés tirgyanak meghatérozasa a CPV szerinti azonosité szam(ok) feltiintetésével;
h) egyéb, szakmai szempontbdl lényeges ajanlati/részvételi feltételek meghatrozisa;
i) ateljesités sziikséges kezddiddpontjanak meghatirozasa;
j) aszerzddés tervezett iddtartamanak (teljesités hatéridd) meghatérozisa;
k) az Egyetem képviscletében a Birdlobizotisdgba esetileg delegalt résztvevSinek
megnevezése;
1) egyéb, az eljdrds lefolytatdsa szempontjdb6l jelent8séggel biré tények, informécick
meghatirozisa,
Akancellar jogosult barmely kérdés eldontését a kbzbeszerzési eljards barmely részében magéhoz
vonni, igy kiilénGsen a nemzeti eljdrdsrendben ajénlattételre felhivandd gazdasagi szereplék
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meghatarozasardl, illetve az 6néll6 eljarasi szabilyok szerint lefolytatandé beszerzésrél vald
dontést.

20, §
ELEKTRONIKUS KOZBESZERZESI RENDSZER

Az Egyetem koteles a kozbeszerzési és koncessziés beszerzési eljirdsat — a jogszabélyban

meghatirozott kivételektol eltekintve — az EKR igénybevételével lebonyolitani.

Az Egyetem, mint ajanlatkérd nevében eljaro, az EKR-ben tirténd regisztriciéra jogosultak kére

¢s az EKR szerinti szerepko6rok, jogosultsdgok gyakorldsinak rendje:

a) Az Egyetem nevében ajanlatkérdi regisztriciora a kancellar, vagy egyedi meghatalmazassal
a kancellér 4ltal kijel6lt, az Egyetem munkavallal6ja, valamint az Egyetemmel vallalkoz4si,
megbizasi jogviszonyban 1év6 személy, valamint a jogszabaly altal kijelslt szervezet jogosult.

b) Az EKR-ben f¢lhasznéloként a kancellér, vagy egyedi meghatalmazéssal a kancellar &ltal
kijelolt, az Egyetem munkavallaléja, valamint az Egyetemmel vallalkozasi, megbizdsi
jogviszonyban lévd személy, valamint a jogszabaly 4ltal kijelslt szervezet jogosult.

¢) Az EKR portal hasznélatihoz és alkalmazasdhoz sziikséges tn. jogosultsdgi szerepkorok
szerinti regisztricidra jogosultakat a kancellar jogosult meghatérozni, illetve kijellni.

Az EKR portal alkalmazasa sorén a felhasznélé koteles figyelembe venni az ekr.gov.hu internetes

oldalon kozzétett felhasznaléi kézikdnyveket, és az EKR portalon torténd eljarisét annak

figyelembevételével is kell végeznie.

Az Egyetem az EKR-ben az erre szolgalé (irlapon rogziteni kételes statisztikai céli adatrégzités

céljabol:

(@) aszerz6dés teljesitésére vonatkozo, a Kbt. altal eldirt adatok rogzitésével egyidejiileg azt a

tényt, ha a feitiintetett nyertes ir egységér,

(b) az alkalmazott ért€kelési szempontokhoz tartozé silyszimok alapjén az ar és (5sszesitve)
az artd] eltérd értekelési szempontok silyat szdzalékos mértékben kifejezve, azzal, hogy
amennyiben az ajénlatkérd az arat tSbb értékelési szempontra bontva értékeli, azok
stilyoz4sénak Osszegét adja meg,

(c) a jogorvoslati eljaris meginditisit kévetd munkanapon az adott eljardssal kapcsolatban
jogorvoslati eljaras induldsdnak tényét és - a Kdzbeszerzési Dontébizottsig hatarozatinak
kozlését kvetd munkanapon - a jogorvoslati eljaras eredményét.

(5) Az Egyetem, mint ajénlatkéré nevében az (2) bekezdés b) pontja szerinti meghatalmazassal
rendelkezd személy gyakorolhatia az EKR alkalmazisira vonatkozé jogosultsigokat, a
meghatalmazéséban foglaltak szerint és terjedelemben.

(6) Az EKR alkalmazéséra vonatkozd jogosultsag gyakorlasat az EKR alkalmazasara jogosultnak
dokumentdlnia kell, amely a kozbeszerzési dokumentacio részét képezi.

(7) Az EKR alkalmazisira jogosultsig gyakorldsit a SzMR-ben meghatirozott BVI vezetdje,
illetve a Jogi és Igazgatési Igazgatd ( a tovabbiakban: JI igazgatd) ellenérzi.

(8) Az Egyetem, mint ajanlatkéré nevében az EKR alkalmaziséra vonatkozé jogosultsig
megsziinik:

(a) Az Egyetemmel foglalkoztatdsi vagy véllalkozési, megbizisi jogviszonyban 4116 személy
Jjogviszonya megsziinésével egyidBben,

(b) Az Egyetem Kkancellirja a meghatalmazdst visszavonja, a visszavonds kozlésének
idépontjaban,

(c) Hatarozott id6re vonatkozé meghatalmazés esetén a hatirozott id6 lejartaval,

(d) Konkrét feladat ellitdsira adott meghatalmazas esetén a feladat befejezésének iddpontjaban,

(e) Adott kézbeszerzésre vonatkozé meghatalmazis esetén a kozbeszerzésnek a lezaruldsa
id6pontjéban.

(9) A jogosultsag megsziinése esetén az SZMR-ben meghatarozott a BVI vezet6je intézkedik a
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személy jogosultsdganak az EKR-ben torténd megsziintetése irant.

21. §
A kizbeszerzési eljarasok elékészitése, lebonyolitdsa

A kozbeszerzési eljarasok eldkészitésének és lebonyolitisianak folyamata:
A kdzbeszerzési eljarasok elbkészitési munkalatait a BV, valamint a JI igazgato feliigyeletével
valésitia meg. A kdzbeszerzési eljarisok jogszabélyoknak, valamint a jelen Szabélyzatnak
megfeleld elokészitéséért a BVI vezetdije a felelds.
A kézbeszerzési eljarasok elbkészitése, a felhivés és a kbzbeszerzési dokumentumok elkészitése

... sordn az ajanlatkérd nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek
* egyiittesen megfeleld — a kézbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi

— szakértelemmel kell rendelkezniiik.

A kézbeszerzési eljirdsok el6készitési munkdiban a beszerzést kezdeményezd szervezeti
egységnek az adott kbzbeszerzés targyanak megfeleld szakértelemmel rendelkezé munkatirsa
koteles részt venni, tovabbé koteles elkésziteni a kdzbeszerzési dokumentumok részét képezd
miiszaki dokumentéciét (miszaki dokumenticié alatt egyarint értve az adott kdzbeszerzés
targyéra tekintettel a feladatlefrdst, a miszaki leirast és a tervdokumentaciét), figyelemmel a
BVI vezetdje, mint az az elokészitésért felelds észrevételeire.

A kizbeszerzési eljarasok elokészitési munkaiban ajanlatkérd jogi és pénziigyi szakértelemmel
rendelkezd munkatarsai kotelesek részt venni, tovabba kotelesek véleményezni a kdzbeszerzési
dokumentumok részét képezd szerzddéstervezetet.

A BVI vezetdje, mint a kdzbeszerzési eljards elokészitésért felelds az elékészitéshez kiilsd
szakértbt/szervezetet vesz igénybe.

A palyazatokbdl megvaldsulé kozbeszerz€s esetén a palydzat projektmenedzsere &s szakmai
vezetbje a kozbeszerzés tirgydnak megfeleld szakértelemmel rendelkezd személyekként
vesznek részt a kozbeszerzési eljards elOkészitésében. A mér elnyert vagy megpalyazott
tamogatasi pénzekbdl megvalosulé beszerzések esetén az adott palyézat tekintetében megbizott
projektmenedzsment vagy kijel6lt kapesolattart6 kiteles tAjékoztatast adni a BVI vezet8jének,
illetve a mindenkori FAKSZ-nak a tervezett beszerzésekrdl, a thmogatasi szerz6désben szerepld
hatarid6k megadaséval.

Amennyiben jogszabily rendelkezése alapjén a kézbeszerzési dokumentumok — jogszabaly 4ltal
erre jogosult szervezet altali — el6zetes ellendrzése kotelezd, a kdzbeszerzési eljras elokészitése
részeként ezen ellendrzést is sziikséges elvégeztetni a mindenkori FAKSZ-szal,

Epitési beruhézis, épitési koncesszié, valamint az ezekhez kapcsolddé tervezoi és mérméki
szolgéltatdsok megrendelése targyi kizbeszerzési eljarisok eldkészitése soran a kizbeszerzési
dokumentumokat a 322/2015. (X. 30.) Korm. rendeletnek megfelel$ tartalommal sziikséges
elkésziteni.

A kozbeszerzési eljaras meginditisarél minden esetben az Egyetem Kancellarja dont. E korben
Jjovahagyja az elokészitett felhivast és - amennyiben késziilt - a kézbeszerzési dokumentumokat.

A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitisa

(a) A kozbeszerzési eljdrasokat az SzZMR-ben meghatérozott beszerzési ligyekért felelds
szervezeti egységeének feliigyeletével sziikséges lefolytatni.

) A kbzbeszerzési eljarasok jogszabélyoknak, valamint a jelen Szabélyzatnak megfeleld
lebonyolitdsaért az SzMR-ben meghatirozott beszerzési és vagyongazdalkod4si
irodavezetd a FAKSZ a felelds.

() Az Egyetem nevében az EKR rendszeren keresztiil t5rténd regisztraciéra jogosult
személyt/személycket az Egyetem kancellarja jeloli ki.

(d) A kézbeszerzés eljarisok lebonyolitdsidban koteles részt venni a beszerzést
kezdeményez6 szervezeti egység az adott kozbeszerzés targy4nak megfeleld
szakértelemmel rendelkezé munkatdrsa.
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(e) Az eljarasban az Egyetem kancelldrja 4ltal kijelslt személy/személyek a kozbeszerzési
eljards adatait olvasisi joggal megtekinthetik, illetve indithatnak olyan eljarasi
cselekményeket, amelyek az eljirds szakaszit kozvetlenill nem médositjak, de 6k
eljarasra jogosultsagot kdzvetleniil nem adhatnak.

® A kdzbeszerzési eljarasban olyan eljarési cselekmények elvégzésére, amelyek az eljaras
menetét kozvetlenil moédositjdk az Egyetemmel megbizasi jogviszonyban 4116
kozbeszerzési tandcsadd cég altal kijelSlt személy jogosult.

(2 Ajanlattételi szakasz:

(ga)Hirdetményes kozbeszerzési eljaras esetén a mindenkor felelds akkreditalt kozbe-
szerzési tandcsadé az ajanlati/részvételi felhivdis EKR rendszerben térténd
megjelenését kovetben biztositia az ajanlattevBk részére a dokumentécid
beszerzésének lehetbségét, valamint megvalaszolja az esetlegesen beérkezd jogi-
kézbeszerzési kérdéseket, a szakmai kérdéseket eljuttatja az illetékes szakmai
képviseléknek, amelyek vélaszairél szintén tijékoztatja az gjimlattevéket. A
kiirds feltételrendszerével kapcsolatos ajénlattevdi kifogds esetén tajékoztatja a
dontéshozot, sziikség esetén belsd egyeztetés tartasat kezdeményezi.

(gb) Az adott eljarasban a FAKSZ figyelemmel kiséri az FKR rendszeren keresztiil a
beérkezd dokumentumokat.

(gc) Az EKR rendszer ajanlattételi hatéridd lejartat kdvetden kettd 6raval késébb kezdi
meg az ajénlattételi valamint részvételi jelentkezéseket tartalmazo
dokumentumok alapjén a bontasi eljarast, az EKR Rendeletben foglaltak szerinti
modon.

(b) Térgyalasos eljardsokra vonatkozé kiilén eldirdsok:

(ha) Az ajanlatkérd hirdetménnyel vagy hirdetmény nélkiil indul tirgyalasos kdzbeszerzési
eljérast a Kbt-ben meghatérozott feltételek fennallésa esetén indithat. A tirgyalasos
kozbeszerzési eljérds inditdsa esetén tSrekedni kell az ajanlattevik lehetd
legszélesebb korének bevondsara.

(hb) targyalasok t8bb ajanlattevd esetén egyiittesen, vagy kiilon-kiilén is lefolytathatdk,
illetve t0bb tdrgyaldsi nap is tarthaté, de e kérben is figyelni kell az
esélyegyenldségre.

(he) Targyaldsos kozbeszerzési eljérdsban az ajanlatkérét a Kancellsr vagy az altala
kijel6lt személy képviseli, illetve vezeti a térgyalést, de emellett a beszerzés targyéra
tekintettel a lehetd legszélesebb kérben biztositani kell az érintett szakteriiletek
képviselbinek jelenlétét az Egyetem oldalardl.

(hd) A beszerzési és vagyongazdilkoddsi irodavezetd a lebonyolitashoz kiilsd
szakértot/szervezetet vesz igénybe.

@) Hirdetmény nélkiili tirgyaldsos kozbeszerzési eljaris

(ia) Amennyiben jogszabaly rendelkezése alapjén a kbzbeszerzési eljards — jogszabaly 4ltal
erre jogosult szervezet dltali — ellendrzése kotelezd, a kozbeszerzési eljards
lebonyolitisa részeként ezen ellendrzést is sziikséges elvégeztetni.

(ib) A kdzbeszerzési eljaras lebonyolitisa sordn az ajénlatkérd nevében eljard, illetve az
eljardsba bevont személyeknek és szervezeteknek egyiittesen megfelels — a
kbzbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénzigyi -
szakértelemmel kell rendelkezniiik.
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22. §
AJANLATOK BIRALATA

A kancellar — minden eljérds esetén — az ajanlatok elbiralaséra és értékelésére minimum 3 tagi
birél6bizottsigot (a tovébbiakban: Birdlébizottsig) hoz létre, amely irdsbeli szakvéleményt &s
dontési javaslatot készit a kdzbeszerzési eljarast lezaré dontésrdl a kancellar részére,

A Biralébizottsdg munk4jiban — amennyiben nem a Birdlobizottsag tagja — tandcskozAsi joggal
részt vehet FAKSZ, megbizott ligyvéd, vagy egyéb szakteriileti szakért6.

A Biralobizottsag tagjai osszeférhetetlenségi és titoktart4si nyilatkozatot kételesek tenni.

A Biralé Bizottsig szavazati joggal rendelkezd tagjai: a dontéshozé 4ltal megbizott, a Kbt. 27. §
(3) bekezdése aital megkovetelt megfeleld — a kozheszerzés térgya szerinti szakmai,
kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi — szakértelemmel egyiittesen rendelkezd személyek. A felelds
akkreditalt kozbeszerzési tanicsadé is szavazati joggal rendelkezd tagja lehet a Birald

Bizottsignak.
A Biralé Bizottsag akkor hatdrozatképes, ha szavazati joggal rendelkezd tagjai kozil legalabb 3
f5 jelen van.

Az ajénlatok értékelése sordn a Birald Bizottsag az eljrist megindité felhivasban meghatarozott
értékelési szempont(ok) szerint értékeli az ajanlatokat. A Biril6 Bizottsig kételes megvizsgalni,
hogy az ajémlatok megfelelnek-e az eljardst megindité felhivisban, a kozbeszerzési
dokumentumokban, valamint a jogszablyokban meghatérozott feltételeknek, kételes tovabba
megvizsgélni — amennyiben az eljarast megindit6 felhivasban az alkalmassagi kévetelmények
elirésra keriiltek — az ajanlat- tevoknek a szerzddés teljesitésére vonatkozo pénziigyi, gazdasagi,
szakmai és miiszaki alkalmassdgit.

A Biralo Bizottsig egyszeril sz6ttbbséggel hataroz.
A Biralé Bizottsagnak nem lehet tagja a dntéshozo szerv tagja.
A Birél6 Bizottség frisbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a déntéshozo részére.

A Biral6 Bizottsdg a munk4jardl jegyz6konyvet koteles késziteni, amelynek részét képezik a
tagok indokoléssal ellatott birdlati lapjai.

23. §
DONTESHOZATAL

Az Egyetem részér8l az adott kozbeszerzési eljdrast lezdrd dontés meghozatalira — a
Biralobizottség javaslata alapjan — a kancellar jogosult. '

24.§
A KOZBESZERZESI ELJARASOK DOKUMENTALASA

A kbzbeszerzési eljaras dokument4lisanak a menete az alabbiak szerint térténik:

(a) Az eljaras lefolytatdsdval kapcsolatban felmeriild valamennyi adminisztricids kotelezettség az
SzMR-ben meghatérozott BVI-t, valamint az Egyetemmel vallalkoz6i, megbizasi jogviszonyban 4116
személyeket terheli.

(b) Az eljdris sordan valamennyi dokumentumot irisban, a Kbt., illetve az EKR vonatkozé
rendelkezéseinek megfeleld tartalommal kell elkésziteni, és rogziteni.
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(c) Az eljaras eredményérdl szol6 tajékoztatd elkészitésével és kozzétételével kapesolatos feladatokat
az 8zZMR-ben meghatarozott BVI munkatarsai kételesek a kézbeszerzési tanacsadéval elvégezni.

e) A kozbeszerzési eljaras lezarulasatol [Kbt. 37, § (2) bekezdés), a szerzodés teljesitésével kapcsolatos
Osszes iratoi a szerzOdés teijesfiésétdi szamitott 6t évig meg kell Orizni. Ha a kozbeszerzéssel
kapcsolatban jogorvoslati eljir4s indult, az iratokat annak — birésdgi feliilvizsgélat esetén a
feliilvizsgalat — jogerds befejezéséig, de leg- aldbb 6t évig kell megbrizni.

25. §
Kizbeszerzés kapcesidn létrejovi Szerzédéskotés

(1) A kOzbeszerzési eljérds keretében létrejovd szerzodések megkotésénél az Egyetem
nevében a kitelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés, ajogi ellenjegyzés, a teljesités
igazolds, az érvényesités és az utalvinyozas rendjérdl sz6l6 mindenkor hatalyos
kancellari utasitds az ironyadé. <.

(2) Azeredményesen zérult kdzbeszerzési eljaras eredményhirdetését kdvetden a mindenkori
FAKSZ elkésziti a nyertes ajanlattevivel kotendd szerzddést, a kifrasban megadott
szerzOdéstervezet €s az ajanlattevd ajanlata szerinti tartalommal. Az Egyetem részérél
alairasra jogosult alairdsit kdvetden a BVI vezetSje kiildi meg a nyertes ajénlattevdnek,
majd az alairt példinyok visszaérkezését kovetben azt eljuttatja a FAKSZ-nak. A
kozbeszerzési  eljirdsok  alapjan megkotendé  szerzddések  tekintetében a
kdtelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, a jogi ellenjegyzés, a teljesités igazolis,
az ervenyesités és az utalvanyozés rendjérél sz616 mindenkor hatalyos kancellari utasitas
rendelkezései érvényesiilnek. A pélyézati forrasbé] megvalésul6 kdzbeszerzések esetén
a palyazati projektmenedzsment vagy a kijeldlt projektfeleldsok kotelesek tajékoztatast
adni a mindenkori FAKSZ részére, ha a pélyizati rend a szerz8déseknek tovabbi
személyek altali alairdsat koveteli meg. Amennyiben a dontéshozé tinnepélyes aldirds
mellett dint, gy a szerzddéskotés idépontjdban térténd egyiittes aldirs
megszervezésében a mindenkori FAKSZ szintén kozremiikddik, A szerzédéskotéssel
kapcsolatban minden esetben iranyadd, hogy az Egyetem csak a mindenkori jo gszabalyok
alapjan A4tlathaténak mindsiilé szervezettel kot szerzbdést. E korben — szigoribb
jogszabélyi ellenfrzési kotelezettség eldirdsanak hisnydban — a szerz6dé partner
nyilatkozata az iranyadé.

(3) A szerzOdésekbdl legaldbb 5 eredeti példany késziil. Az aldirasokat kévetden a
szerz8désekbol két példanyt marad a nyertes ajanlattevénél, egy példanyt a beszerzési
¢s vagyongazdélkoddsi irodavezetd elérhetové tesz a Pénziigyi Iroda részére, egy
példanyt megkiild a beszerzést kezdeményezd egység részére. Egy példdnyt irattéraz az
eljaris anyagai kozt,

(4 A pélyézatokhoz kapcsolodoé szerzodések esetén a palyézat projektmenedzserének
szign6javal el kell latnia a szerz6dés minden oldalat.

26. §
BIZTOSITEKOK

(1) A=zajanlati biztositék teljesitésével kapcsolatos tevékenység ellatésa a BVI és a FAKSZ, feladata,
ideértve a biztositék formajatol fiiggben a nyilvantartsst, az iratok megBrzését. A BVI a
visszaszirmaztatdsra intézkedik a Gazdasagi Igazgatésag felé.

(2)  Aletéti Gsszegek kezelése &s egyéb pénzkezelési feladatok ellatésa, valamint a visszaszdrmaztatés
a Gazdasagi Igazgatosig feladata.

(3) A szerzbdések teljesitéséhez kotdtt biztositékokat nyilvan kell tartani, régzitve a biztositék
forméajat, lejaratat, az esetleges felhasznalast. A fel nem hasznalt biztositékot pénzbeli teljesités
esetén vissza kell szdrmaztatni, nem pénzbeli teljesités esetén a lejaratot kivetben megjelsléssel
ervényteleniteni kell. A nyilvéntartas, visszaszarmaztat4s €s érvénytelenités a gazdasagi igazgaté
feladata az eljarasért felelds jelentése alapjan,
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27. §
VEGYES RENDELKEZESEK

(1) Jogorvoslat

a) Amennyiben az Egyetemmel, mint ajinlatkérével szemben jogorvoslati eljarast
kezdeményeznek, ugy a folyamatban 1év6 kézbeszerzési eljaras felfliggesztésérol, illetve
a szerzOdéskotés elhalasztdsarol a kancelldr jogosult dénteni.
A dontésrdl a Kozbeszerzési Dontdbizottsigot értesiteni kell.

b) A jogorvoslati eljardsban a K&zbeszerzési Dontdbizottsdgon az Egyetemet a Jogi és
Igazgatasi Igazgatosg vezetGje vagy az altala kijelolt személy képviseli.

¢} A Kozbeszerzési Dontbbizottsdg esetleges elmarasztald dontése esetén a
fellebbezésrdl, az eljaras tovabbvitelérdl a Kancellar jogosult a fellebbezési hatéridén
belildonteni.

d) A fellebbviteli forumon az Egyetemet a JI igazgatéja vagy az éltala kijel6lt személy
képviseli.

28. §
ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabalyzat 2020. augusztus 15. napjén lép hatilyba. Az Utasits hatdlybalépésével
egyidejiileg a beszerzések és kotelezettségvallalisok wigyviteli szabalyozisa a Pallasz Athéné
Egyetemen sz616 13/2016. szAmn kancell4ri utasitds, valamint a Neumann Janos Egyetem
Kézbeszerzési Szabalyzata hatalyét vesziti.

Jelen Szabélyzatot 2 2020. augusztus 15. napj4tél inditott beszerzésekre és kézbeszerzésekre kell
alkalmazni.

Kecskemét, 2020. augusztus 14.

S bl

L

szamb melleklet: Beszerzési terv

szamu melléklet: Kozbeszerzési Terv

szamu melléklet: Igénybejelentdlap

szamu mellékiet: Ajanlatkérés minta

szamu melléklet: Kancellari dontés minta

szaml melléklet: Beszerzési és Vagyongazdilkodasi Iroda feljegyzése beszerzési értékhatér
vizsgalatarol

szdmi melléklet: frasbeli megrendeld

szamu melléklet: Bont4si jegyz6kodnyv és jelenléti iv " LL
Nagy Ildiké6 '
kaheellari jogkdrben eljaré
< pazdaséagi igazgaté
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3. sz. melléklet: Igénybejelentdlap minta

Igénybejelentd

Keérem, engedéiyezze a mellékelt dokumentécio alapjan az alabbi beszerzést:

1. Beszerzi adatai

| Beszerzé (szervezeti egység, projektfelelds) neve:

2. Beszerzésre vonatkozo informécidk:

a) | Megnevezés, thrgy:

b) | Becsiilt érték (nettd és bruttd dsszeg):

¢) | Pénziigyi fedezet forrdsa (SAP kéd):

d) | Beszerzési mindsités (eljaras fajtaja, tipusa):

e} | Miszaki, szakmai kovetelmények, mennyiségi
és egyéb szdmszeriisithetd adatok:

f) | Lényeges iizleti és jogi feltételek (jogi-,
pénziigyi konstrukcid): (teljesités idStartama,
szerzddéskotés tervezett idOpontja, kotbér
feltételek, stb.)

g) | Ajanlattételre felhivand6 gazdasagi szereplé(k)
neve, székhelye/cime, adoszdma,
cégjegyzékszama kapcsolattartd neve,
telefonszama, e-mail cime:

h) | Egyéb, az eljaris lefolytatisa szempontjabél
jelentéséggel bird tények, informéciok,
elvarisok:

3. Beszerezni kivint termék/szolgaltatis leirdsa:

Koltségvetésben rendelkezésre ll6 dsszeg (bruttd):

4. Szakmai indoklis:

Kelt.: Kecskemét, 202%, *¥*kk*

------

.......................................

Kezdeményezé aléirdsa

Javaslom:
Kelt.: Kecskemét, 202%. *kk#*

Jévéhagyom:
Kelt.: Kecskemét, 202%, *#*#%

Engedély:
Kelt.: Kecskemét, 202%. #*++#*

-------------------------------------

Beszerzési €s Vagyongazdalkodasi
irodavezetd

---------------------------------------

Jogi €s Igazgatasi Igazgat6d
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A*** tirgyban lefolytatandé beszerzési eljards elBkészitd dokumentumait {amely magiban fogalja az
ajanlatikérést és a feladatleirdst, a szerzddéstervezetet, illetleg a kitoltendd nyilatkozatmintakat) j6vdhagyom,

és egyuttal felhatalmazom ***.t, hogy a j6véhagyott elékészitd dokumentumok alapjén inditsa meg és folytassa
ie a nevezett beszerzési eijarast.

.......................................

kancellar
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4. sz. melléklet: Ajinlatkérés minta

AJANLATKERES
»iBeszerzés elnevezése]”
AJIANLATKERG NEVE ES CIME:
Neumann Jinos Egyetem
Cim: 6000 Kecskemét, Izsaki ut 10.
Telefon: +36 (76) 501 970
E-mail: kh@uni-neymann.hu
1 A BESZERZES TARGYA, MENNYISEGE:

[Beszerzés targya, teljes mennyiség, miiszaki, szakmai kivetelmények, mennyiségi és egyéb szdmszerdisithetG
adatok]

A beszerzés részletes feladatleirisat jelen Ajanlatkérés 1. sz. mellékletét képezd Feladatleiras tartalmazza.
2 F 0 SZERZODESES FELTETELEK

2.1 Fizetési feliételek:

Ajanlatkérd a szerzodés ellenértékét a szerzdésszerii teljesitést — teljesftés igazolds kiallitdsat — kivetben
killitott szamla kézhezvételétdl szamitott 30 napon beliil, stutalas Gtjan fizeti a nyertes ajanlattevd részére,

Fizetési iitemezés: szerzOdéskotés napjatdl szamitott *** [fizetési hatdridd(k) meghatdrozdsa lehetbleg naptdri
nap formdjdban figyelemmel a teljesitési hatdridd(k)re is] naptari nap.

Ajéanlatkérd a teljesitési igazolds kiéllitasara a teljesitési hatérid® lejértat kivetd 15 naptéri napon beliil kételes.

2.2 Egyéb szerzddéses feltételek:

Nyertes ajanlattevOként szerz8dd fél a szerzddésben meghatérozott barmely kotelezettségének, feladatanak
olyan okbdl t6rténd késedelmes teljesitése esetén, melyért nyertes ajanlattevéként szerz3d6 fél felelds, kotbér-
fizetési kotelezettség terheli. A késedelmi kotbér mértéke a netté dsszesen szerzédéses ellenérték 0,5%-a
/naptari nap, maximum Osszesen a netté Osszesen szerzbdéses ellenérték 20%-a. Amennyiben a késedelmi
kotbér mértéke a maximumot eléri, az ajanlatkérd a szerzddést azonnali hatéllyal felmondhatja, illetbleg attSl
elalthat, és teljesités elmaradasa esetére kikotott kétbért érvényesithet.

Nyertes ajanlattev8ként szerz6d6 fél a megbizisi szerzodésben meghatarozottak szerint, nyertes ajanlattevoként
szerz6dd félnek felréhat6 okbol torténd hibas teljesitése esetére kotbér-fizetési kotelezettség terheli. A hibas
teljesitési kotbér mértéke a hiba kijavitdsaig/ hidnyossag potldsaig a nettd dsszesen szerzédéses ellenérték 0,5%-
a/naptéri nap, maximum a netté dsszesen szerzbdéses ellenérték 20%-a. Amennyiben a hibas teljesitési kotbér
mertéke a maximumot eléri, az ajanlatkérd, mint megbizé a szerzddést azonnali hatallyal felmondhatja, illetdleg
attél eléllhat, ¢s teljesités elmaradésa esetére kikstott kotbért érvényesithet.

Nyertes ajanlattevként szerz8d9 fél a megbizasi szerz6désben meghatarozottak szerint, teljesités elmaradésdra
kikotott kétbér fizetésére kotelezett, amennyiben nyertes ajanlatteviként szerzbdd fél érdekkorébe tartozé
barmely ok a szerz6dés meghitsuldsit/megsziinését eredményezi.

2.3, Teljesitési hatéiridd: szerz6déskotéstd] szamitott *** [reljesitési hatdridb(k) meghatdrozdsa lehetdleg
naptari nap formdjdban] naptéri nap.
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3. AJANLATI AR, AJANLATI NYILATKOZAT

Ajanlattevé az ajanlati drat, a jelen ajanlatkérés 2. sz. mellékletét képezd felolvasélapon kételes feltiintetni, az
ajanlatok biralata soran Ajénlatkérd az egytsszegli (Gsszesen) netté ajénlati drat (»Ajéanlati 4r 5sszesen™ cellaban
megadott Ssszeg) veszi figyelembe. Ajanlatkérd a felolvasélapon csak a nett6 Osszeget kéri feltiintetni.

Ajanlattevd koteles cégszeriien aldirt, jelen ajanlatkérés 3. sz. mellékletét képezd ajanlati nyilatkozatot is
ajanlatdhoz csatolni. E nyilatkozatban az ajanlattevd véllalja a kiirdsi feltételeket és nyertessége esetén
kotelezettséget vallal a szerzbdés megkotésére. Ajanlatkérd felhivia a figyelmet, hogy mindazon ajanlattevs,
aki ajanlatot nytijt be, a jelen ajanlatkérésben irt feltételeket fenntart4s nelkiil, maradéktalanul elfogadja.

4. AZ AJANLATOK BIRALATI SZEMPONTJA, KIZARO OKOK, ER VENYTELENSEG, EREDMENYTELENSEG

4.1. Az ajanlatok biralati szempontja: a jelen ajanlatkérésben meghatérozott feltételeknek megfelel6 ajénlatok
koézill a legalacsonyabb sszegii ellenszolgaltatas. A nyertes ajanlattevé visszalépése esetén az ajanlatkérd a
kovetkezé legalacsonyabb &isszegii ellenszolgaltatdst kinlé, érvényes ajanlatot tevd ajanlattevdt kéri fel
szerzOdéskotésre. Az ajanlati drat minden feladatot figyelembe véve kell megadni. Az ajénlatkérd az ajanlatokat
targyalés nélkiil biralja el.

4.2. Az eljarasban nem lehet ajénlattevd, aki:

a) egy évnél régebben lejart ad6-, vamfizetési vagy tarsadalombiztositasi jarnlékfizetési kotelezettségének nem
tett eleget, kivéve, ha tartozasit és az esetleges kamatot és birsagot az ajanlat benyljtisdnak id6pontjdig
megfizette vagy ezek megfizetésére halasztést kapott;

b) végelszdmolas alatt 4ll, vonatkozasaban csédeljards elrendelésérd] sz616 birdsagi végzést kizzétettek, az
ellene inditott felszdmolasi eljardst jogerdsen elrendelték, vagy aki személyes joga szerint hasonl!é helyzetben
van.

c) tevékenységét felfiiggesztette vagy akinek tevékenységét felfiiggesztették

4.3. Ervénytelen az ajénlat, amennyiben:

a) az ajanlatot az ajanlattételi hataridd lejarta utan nytjtottik be;

b) az ajanlattevot az eljarasbél kizartak;

¢) egyéb médon nem felel meg az ajanlatkérésben meghatérozott feltételeknek, ide nem értve az ajanlat
ajanlatkérd 4ltal elbirt formai k&vetelményeit.

4.4, Ajénlatkérd fenntartja a jogot arra, hogy az eljarést az ajanlatok elbirdlisa sordn indokolds nélkiil
eredménytelennek nyilvanitsa. Eredménytelenségi ok kiiléndsen:

a) nem érkezett ajanlat;

b) minden ajénlat érvénytelen;

c) csak 1 db ajanlat érkezett.

5. HIANYPOTLAS

Ajanlatkérd felhivja a figyelmet, hogy a felolvasélapon az ,.ajanlati 4r” rovatban kizdr6lag netté arat kell
feltiintetni (a megajénlott &mak egyardnt tartalmaznia kell minden, a szerzodés teljesitésével kapcsolatban
felmeriilt egyéb kéltséget).

Ajénlatkér hangsilyozza, hogy az 4rat megajanlé adatlap (felolvasélap) szdmadatira vonatkozdan
fészabélyként hidnypoétlisnak nincs helye. Amennyiben Ajénlattevd egyértelmii/nyilvanvalé elirassal t5lti ki a
felolvasélapot, akkor azt az Ajénlatkérd értelemszeriien étjavitja, ha az elirds kétséget kizaréan egyértelmii és
nyilvanvald.

A hidnyp6tldss nem jirhat a felolvasélap médositdsival. Az egyertelmli/nyilvanvalé elirdssal kitoltstt
felolvas6lap abban az esetben keriil javitasra, amennyiben abban nem jelentds, egyedi részletkérdésre vonatkozd
hiba talélhatd, amelynek valtozésa a teljes ajanlati drat nem befolyésolja.
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6. AJANLATTETELI HATARIDO, AZ AJANLAT BENYUITASANAK CIME

Az ajénlat benydjtasa elektronikus titon (e-mailben) lehetséges.

Az ajanlatokat cégszeriien alairva, PDF formatumban, e-mailen keresztiil kell mellékletként benytjtani az alabbi
e-mail cimre: ...@uni-neumann.hu {Az ajanlattételi hatridé szemponijaboi az e-mailen érkezett ajanlat az
irényado).

Az ajanlatokat kérjiik eredetben, cégszertien aldirva személyesen, futirszolgalat &ltal vagy postai tton is
benywjtani a 6000 Kecskemét, Izsaki it 10. sz4mra cimezve, az ajanlattételi hatarid6t5] szamitott legfeljebb 3

munkanapon beliil.

A levél targydban Ajanlatkérd az alabbiakat kéri feltiintetni:
» ***[Beszerzés elnevezése], Nem nyithato meg az ajdnlattételi hatdridé lejdrtdig!”

Hatarid4; *** fév, honap, nap, éra, perc] .
Az ajanlatban 1év8, minden nyilatkozatot a végén ald kell irnia az adott gazdasdgi szereplénél erre

jogosult(ak)nak vagy olyan személynek, vagy személyeknek aki(k) erre a jogosult személy(ek)tél irdsos
felhatalmazast kaptak.

7 AZ ATANLATBAN CSATOLANDO DOK UMENTUMOK

Az ajénlatot a jelen ajinlatkérés I-2. sz. mellékieteinek megfeleld kitoltésével & cégszerli alairassal ellitottan
kell benytijtani az alabbiak szerint:

Ajénlattev koteles ajénlatihoz csatolni tovabbd egyszerll mésolatban mindazon személyek aldirssi
cimpéldanyat (vagy a cégnyilvénossagrol, a bir6sagi cégeljarasrol és a végelszdmolasrdl sz616 2006. évi V.
térveny 9.§-a szerinti {igyvéd altal ellenjegyzett alafrds-mintdjat), akik az ajanlattevé cégjegyzésére Jjogosultak,
annak igazoliséra, hogy az ajanlatot, illet3leg az abban szerepld nyilatkozatokat az ajnlattevd képviseletére
jogosult személy irta al4. Az ajénlatnak tartalmaznia kell a cégkivonatban nem szerepl$ kételezettségvallalo(k)
esetében a cégjegyzésre jogosult személytdl szdrmazo, az ajanlat aldirdsdra vonatkozoé kdzokiratba vagy teljes
bizonyité erejii maganokiratba foglalt meghatalmazsst, amely tartalmazza a meghatalmazo és a meghatalmazott
alairasat is.

8 AJANLATOK FELBONTASANAK HELYE, IDEJE

Helye: ***
Cim: **+

A bontas ideje: ***

A szerzOdéskdtés tervezett ideje: ***

9. AJANLATI KOTOTTSEG

Ajénlattevd az ajanlattételi hatarid® lejartat kévetd 30 napig az ajanlatdhoz kitve van,
10. AZ ELIARAS NYELVE

Az eljarés nyelve a magyar.

11. Ajénlatkéré Kijelenti, hogy jelen ajanlatkérés, valamint az arra beérkezd ajinlatok nem
eredményeznek feltétleniil szerzédéskatési kitelezettséget szimara, melyet Ajinlattevé tudomdsul vesz
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ajanlatinak benydjtisival.

Kelt; ***

Az Ajanlatkérés megkiildésének idopontja: ***

Udvozlettel:

Neumann Janos Egyetem ajanlatkérd képv.

dencok
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1.8ZAMU MELLEKLET

FELOLVASOLAP

fax:
_e-mail:

BankszAmlaszam és

!L vezetd pénzintézet:

nyilatkozom, hogy — az ajénlatkérés aftanulmanyozisit kovetden, az abban foglaltakat tudomdasul véve — az
alabbi 4rat ajinlom meg a Neumann J4nos Egyetem — mint ajanlatkérd — altal a *** tirgyban inditott beszerzési

eljérésban.

Ajanlati ir sszesen (értékelésre keriils dsszeg) | ....- Ft +Afa

cégszer( aldirds
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2.szamu melléklet NYILATKOZAT
kotelezettségvillaldsrdl

A(Z) .... (székhely: ...)!,mint ajdnlattevd kotelezettségvallalasra feljogositott képviselSjeként ...2 nyilatkozom,
hogy a Neumann Janos Egyetem — mint ajanlatkérd — 4ltal a *** targy beszerzési eljaris ajanlatkérésében
foglalt kévetelményeket megismertem, azokat az ajinlatievé magdra nézve kitelezoként, feltételek nélkiil
elfogadja.

Ajanlattevé vallalja, hogy az ajénlatkérésben foglaltaknak megfeleléen megkétendd szerzddésben rogzitett
kotelezettségeket maradéktalanul teljesiti a megajanlott ellenértéken.

Kijelentem, hogy az ajanlattevd a nemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVL térvény 3.§ (1) bek. 1. b) pontja
alapjan atlathatd szervezetnek mindsiil. .

‘Nyilatkozom tovabbé arra vonatkozéan, hogy a nyertességem esetén a szerzddés megkotésére jeien ajanlat

benytjtdsaval kotelezettség vallalok, annak megkotését nem tagadom meg.

.........................................................

cégszer(i alairds

1 Ajénlattev neve és székhelye megfelel§en kitditends!

2 Ajdénlattev — a nyilatkozatot aldiré — képviseljének neve kitdlendé!
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5. sz, melléklet: Kancelldri dontés minta

Kancelliri dintésre vonatkoz6 javaslat

Alulfrott ***, a Neumann Jinos Egyetem (6000 Kecskemét, Izsaki Gt 10.; a tov4bbiakban: Ajanlatkér)
Ajanlatkeérd ltal ,,***” targyban lefolytatott Beszerzési oljarassal kapesolatban, a beérkezett ajénlatok birdiaisi
kovetden az alabbi dontési javaslatot teszem a DSntéshozd szamdra:

1. Ajénlattev6k neve, cime és az altaluk ajanlott ajdnlati drak, az ajdnlatok formai & tartalmi
megfeleldsége:

Ajénlattevé neve:

Ajénlattevd cime:

Ajanlati ar:

Ajénlat formai megfelelésége:

Ajanlat tartalmai megfelelsége:

2. Dontésre vonatkozd javaslat:

A Déntéshozd a *** ajénlattevd ajanlatét nyilvanitsa érvényesnek/érvénytelennek.*

A Dontéshoz6 - a legalacsonyabb Osszegli ellenszolgaltatés étékelési szempont alapjdn — a *** ajanlattevot
nyilvanitsa az eljars nyertesévé dsszesen netté ***,- Ft + AFA ajanlati 4rral.

A Dénteshoz6 a beszerzési eljardst nyilvanitsa eredményesnek tekintettel arra, hogy a megajénlott ajanlati 4r
nem haladja meg a szerz6dés teljesitésére rendelkezésre 4ll6 anyagi fedezet dsszegét.

Kelt; ****

............................................

Alulirott *** kancellir, 2 Neumann Jénos Egyetem (6000 Kecskemét, Izsdki tit 10.; a tovébbiakban:
Ajanlatkérd) Ajanlatkérd altal ,,***” targyban lefolytatott Beszerzési eljardssal kapcsolatban a fenti dontésre
vonatkoz6 javaslatot jévdhagyom, és a fentieknek megfelel dontést ezennel meghozom.

Kelt; ****

kancellar
Neumann Janos Egyetem

} Az ajénlattevSk szamanak megfeleld mennyiségti tablazat szikséges!
* Az adott ajanlatnak megfelelden, tovébbid az ajanlattevék szdmanak megfeleléen ismételni szilkséges!
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6. szimi melléklet: Beszerzési és vagyongazdélkoddsi Iroda feljegyzése beszerzési értékhatdr
vizsgilatirél minta

FELJEGYZES

a xxxx. iktatészami beszerzés értékhatar vizsgalatarol

Igényl6 a xxxx. iktatészamii igénybejelentt alapjan az alabbi beszerzést kivanja meginditani:

Beszerzésre vonatkozé informaciok;

a) | Megnevezés, targy: N
b) | Becsiilt érték (nett6 s bruttd dsszeg):

c) | Pénziigyi fedezet forrdsa:

d) | Beszerzési minésités (eljaras fajtdja,
tipusa):

€} | Miszaki, szakmai kovetelmények,
mennyiségi &s egyéb szamszeriisithetd
adatok:

f) | Lényeges iizleti és jogi feltételek (jogi-,
pénziigyi  konstrukcid):  (teljesités
idOtartama, szerzOdéskétés tervezett
idépontja, kétbér feltételek, stb.)

g) | Ajanlattételre felhivandé gazdaségi
szereplo(k) neve, székhelye/cime,
kapcsolattarté neve, telefonszdma, e-
mail cime:

h) | Egyéb, az  eljardis lefolytatisa
szempontjabdl jelentdséggel bird tények,
informaciok, elvarasok:

A Beszerzési és Vagyongazdilkodési Iroda a beszerzésekre vonatokozé egybeszamitési
szabélyokra tekintettel, a megadott informéciok, adatok alapjan megvizsgilta az igényt.
A Beszerzési és Vagyongazdilkodasi Iroda 4lldspontja szerint a beszerzés engedélyezhetd,
megindithaté:

- kisdsszegii

- beszerzési eljdrds nélkiili a) irdsbeli megrendeld

b) szerzddés
- beszerzési eljards hdrom drajanlat bekérésével
kozbeszerzési eljdras

beszerzési el_]éréssal (megfelel6 rész aldhizva)

Udvozlettel:

Vagyongazdalkodasi és Beszerzési Iroda
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7. szimv melléklet Megrendeld minta

Megrendeld

Intézmény neve: Neumann Janos Egyetem Adészama: 19253103-2-03

Székhelye: 6000 Kecskemét, Izsaki ut 10. Szamldzasi cime: 6000 Kecskemét, Izsaki ut 10.
Bankszamlaszdma:10918001-00000111-49390002

Megrendeld képviseloje:

A szallitds vagy szolgdltatds végrésének helye
Telephely megnevezése: Neumann Janos Egyetem

Telephely cime: .
Kapcsolattarté: F Teljesitésigazolo:
Telefon: |[Fax: |E-mail:
1.1.1.1.1.1.1 Szallité
Cég neve: | Adészéma:
Cime:
Bankszamlaszama:
Kapcsolattarté személy:
Telefon: |Fax: |E-mail:
memﬁ.éééi. netio ;'Ssszes nett6 F('isszes A.I';‘A.E(';sszes bmtt—é‘g
R I 2 i > i G I L0
Osszesen:

Teljesitési hataridd: a megrendel6 alairdsatol szamitott 30 nap. A megrendeld elbteljesitést elfogad.
Fizetési feltételek: a teljesitést kdveten, szamla alapjan atutaléssal, 30 napos fizetési hataridével.

Koltségviselo egység:
Pénziigyi kdzpont kéd:
témavezetd
megrendeld (koételezettségvallalo) pénziigyi ellenjegyzd
Kecskemét, 2020 év ............ hé ..... nap Kecskemét, 2020 év ............ hé .....nap
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8. szam1 melléklet: Bontisi jegyz6kinyv minta
BONTASI JEGYZOKONYV

Amely késziilt 2020. .......... b6 ..... napjin xxxx 6rai kezdettel 2 Neumann Jénos Egyetem,
mint Ajénlatkérd altal meginditott ,,xxxx” tirgyt beszerzési eljarasban, a beérkezett ajanlatok
bontasan a Neumann Janos Egyetem (6000 Kecskemét, Izsaki ut 10.) Kancellari Hivatalanak
helyiségében.

Jelen vannak: jelenléti iv szerint

Az Ajanlatkérésben elbirt hatdridéig (2020. ..... hé ..... nap .... éra ) a fenti targyi eljarasban
x darab, azaz x ajanlat érkezett.

Az ajinlattevék neve, székhelye, valamint az értékelési szempontok vonatkozdsiban
megajanlott értékek:

1. szdm ajanlat

Ajénlattevi neve:
Ajanlattevé székhelye:
Az ajanlat beérkezésének iddpontja:
Felolvasélapon szerepl$ szimszeriisithet6 értékelési szempont szerinti tartalmi elem
Tétel Dij (netté, HUF)
Ajénlati ir Gsszesen
egyeb, sth..

2, szdmu ajaniat

Ajénlattevd neve:
Ajanlattevé székhelye:
Az ajanlat beérkezésének iddpontja:
Felolvasélapon szerepld szimszeriisitheté értékelési szempont szerinti tartalmi elem
Tétel Dij (netté, HUF)
Ajanlati 4r Gsszesen
egyeb, stb..

3. szdmii ajaniat

Ajinlattevd neve:
| Ajanlattevé székhelye:
Az ajinlat beérkezésének iddpontja:
Felolvasélapon szerepl$ szimszeritsithets értékelési szempont szerinti tartalmi elem
Tétel Dij (netté, HUF)
Ajénlati &r Gsszesen
egyéb, sib..

JelenlévOk a bontési eljdrdssal kapcsolatban kérdést, észrevételt nem tettek. Ajanlatkérd a
bontasi jegyzO6konyvet xx 6ra xx perckor lezérta.

Az ajanlatkéré az ajanlatok bontésarol készitett jegyz6kényvet legkéssdbb a bontéstél szamitott
5. napig megklildi valamennyi ajanlattevének.
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Kecskemét, 2020, . ............ ho

........

.............................

beszerzési referens
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JELENLETI iv

Amelv késziilt 2020. .......... hé ..... napjin xxxx 6rai kezdeftel 2 Neumann Jinos Egyetem,
mint Ajanlatkérd altal meginditott ,,.xxxx” trgy( beszerzési eljardsban, a beérkezett ajanlatok
bontésén a Neumann Jénos Egyetem (6000 Kecskemét, Izsaki ut 10.) Kancellari Hivatalanak

helyiségében.
Képviselt
. ., , Telefon, Fax,E-
No. Jelenlévolf mtezmén'ylceg/sze Cim i Alfiras
(olvashatd név) mély (ha van)
(adott esetben) .
1.
2.
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